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Bonn, im März 2025 
 
An alle Anwaltskanzleien 
Auszubildende und Mitarbeiter/innen 
 
 
 

Seminar 
Effektive Sachbearbeitung im arbeitsrechtlichen Dezernat 

 
Das Seminar ist für Mitarbeiter/innen, Berufswiedereinsteiger und 

Auszubildende geeignet 
 
 
und findet statt am:  
 

Samstag, den 10.05.2025 von 10.00 bis 14.00 Uhr 
 
Teil I - Materielles Arbeitsrecht – Grundlagen aus Arbeitnehmersicht  
 
Referent:  
 

Rechtsanwalt und Fachanwalt für Arbeitsrecht Markus Achenbach,  
Rechtsanwälte Dr. Klassen + Partner mbB, Bonn, ehem. Vorsitzender des Ausschusses für Aus- und 
Fortbildungsangelegenheiten der Rechtsanwaltskammer Köln  
 
Teil II - Die Bearbeitung arbeitsrechtlicher Mandate – Verfahrensfragen, Kostenrecht, 
Zwangsvollstreckung  
 
Referent:  
Bürovorsteher Marko Nolden, Bonn,  
 
Mitglied des Prüfungsaufgabenerstellungsausschusses der Rechtsanwaltskammer Köln, Mitglied des 
Prüfungsausschusses der Rechtsanwaltskammer Köln für die Fortbildung zum Gepr. Rechtsfachwirt/zur Gepr. 
Rechtsfachwirtin, Dozent bei der Rechtsanwaltskammer Köln für den Fortbildungskurs zum Gepr. 
Rechtsfachwirt/zur Gepr. Rechtsfachwirtin  
 
Veranstaltungsort:  

Friedrich-List-Berufskolleg,  
Plittersdorfer Straße 48, 

53173 Bonn-Bad Godesberg,  
Gebäude und Raum: siehe Aushang am Veranstaltungstag! 
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Themenübersicht – Teil I (Ausschnitt):  
 
Allgemeines:  
 
• Wichtige Gesetze und Begrifflichkeiten kennen  
• Stellenausschreibung – Vorsicht vor Diskriminierung! Uvm.  
 
Arbeitnehmerrechte zur Arbeitszeit  
 
• Wie lange darf ich höchstens arbeiten?  
• Wie lange darf ich Pause machen? Uvm.  
 
Arbeitnehmerrechte zum Urlaub  
 
• Wie viel Urlaub steht mir zu?  
• Kann der Arbeitgeber den Urlaubswunsch ablehnen? Uvm.  
 
Arbeitnehmerrechte zur Kündigung  
 
• Muss ich eine Abmahnung einfach so hinnehmen?  
• Wann kann ich gekündigt werden? Uvm.  
 
Arbeitnehmerrechte zur Privatssphäre  
 
• Welche Daten muss ich dem Chef geben?  
• Darf der Chef über mich im Internet recherchieren? Uvm.  
 
Weitere Arbeitnehmerrechte  
 
• Muss ich zur Arbeit, wenn mein Kind krank ist?  
• Was muss ich tun, wenn der öffentliche Nahverkehr streikt?  
• Reichweite des Direktionsrechts: Wozu darf der Arbeitgeber anweisen?  
• uvm.  
 
Themenübersicht – Teil II: (Ausschnitt) 
 
• Unterschied zwischen Kollektiv- und Individualarbeitsrecht – Beschluss- und Urteilsverfahren  
• Fristen in arbeitsrechtlichen Streitigkeiten  
• Kosten in Arbeitsrechtssachen mit Fragen zur Kostenerstattung  
• Zwangsvollstreckung im arbeitsgerichtlichen Urteilsverfahren  
 
Mitzubringen sind: Schreibmittel und Gesetzestexte  
(RVG, ZPO, GKG, ArbGG, Gebührentabelle)  
Skripte werden zur Verfügung gestellt! Eine Teilnahmebescheinigung wird am Veranstaltungstage 
ausgegeben.  
 
 
Wir bitten um Anmeldung bis zum 05.05.2025 bei gleichzeitiger Überweisung der Seminargebühr in Höhe von 

40,00 EURO Mitglieder/ 60,00 Euro Nichtmitglieder auf das Konto des RENO Bonn bei der 

Sparkasse KölnBonn DE81 3705 0198 0000 0191 33  
(mehrwertsteuerbefreit unter Inanspruchnahme der Kleinunternehmerregelung gemäß § 19 UStG)  
Diese Einladung gilt in Verbindung mit dem Zahlungsbeleg als Quittung.  
 

Anmeldung bitte formlos per Fax: 0228/96499898 oder E-Mail: renobonn@web.de 


